水/电费缴费流程
1. 每月24,25,26号抄表（一户一表），认真抄写，保证数字准确。
2. 填写水/电费缴款通知单，一式两份，自己留一份，给缴款商户一份。
3. 水/电费扣款通知汇总表，交财务处，复印一份自己留存。


缴款通知单(水/电）
[bookmark: OLE_LINK3]缴款单位：                         发票号：              
20   年   月   日-20   年   月   日
	上月表底
	本月表底
	吨数/度数
	倍率
	实际用水/电
	单价
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	此
联
总务处留
存

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	元
	


请于20   年   月    日前到财务处办理缴款手续，逾期加收5﹪滞纳金。
交完电费后将发票的编号发短信到15252829083进行登记，否则视为未交费。
经办人：        复核人：        部门负责人：



缴款通知单(水/电）
缴款单位：                         发票号：              
20   年   月   日-20   年   月   日
	上月表底
	本月表底
	吨数/度数
	倍率
	实际用水/电
	单价
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	此
联
交财务处

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	元
	


请于20   年   月    日前到财务处办理缴款手续，逾期加收5﹪滞纳金。
交完电费后将发票的编号发短信到15252829083进行登记，否则视为未交费。
经办人：        复核人：        部门负责人：


	水/电费扣款汇总单

	单位：江苏省连云港中医药高职校
	日期：20  年  月  日-20  年  月  日

	序号
	单位名称
	上月表底
	本月表底
	倍率
	吨/度数
	实用数
	单价
	金额
（元）

	1
	金购福超市
	
	
	
	
	
	
	

	2
	金购福超市
	
	
	
	
	
	
	

	3
	饰品店
	
	
	
	
	
	
	

	4
	申通快递
	
	
	
	
	
	
	

	5
	鲜果惠一号
	
	
	
	
	
	
	

	6
	复印店
	
	
	
	
	
	
	

	7
	理发店
	
	
	
	
	
	
	

	8
	联通充值店
	
	
	
	
	
	
	

	9
	甜品店（照明）2
	
	
	
	
	
	
	

	10
	甜品店（动力）2
	
	
	
	
	
	
	

	11
	一层食堂(餐厅)
	
	
	
	
	
	
	

	12
	一层食堂（南）
	
	
	
	
	
	
	

	13
	一层食堂（北）
	
	
	
	
	
	
	

	14
	一层食堂（应急）
	
	
	
	
	
	
	

	15
	二层食堂(餐厅)
	
	
	
	
	
	
	

	16
	二层食堂（南）
	
	
	
	
	
	
	

	17
	二层食堂（北）
	
	
	
	
	
	
	

	18
	二层食堂（应急）
	
	
	
	
	
	
	

	19
	浴室（照明）
	
	
	
	
	
	
	

	20
	浴室〔峰〕
	
	
	
	
	
	
	

	
	移动营业厅2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	4536
	
	2494.80 

	注以上所有用户限 20  年  月  日前到财务处交款,逾期请财务通知朱斌老师。

	[bookmark: _GoBack]经办人：         复核人：        总务处负责人：        财务处负责人：

	20    年    月    日



