[bookmark: _GoBack]关于《XXX合同》申请盖章的说明
校领导：
根据《XX项目采购文件》（项目编号：XXX）及学校采购审批流程相关规定，经公开招标/竞争性谈判/校内询价程序，现已完成项目采购工作。
中标单位为：XXX公司。
合同主要内容为：XXX（简要服务内容）。
合同核心条款如下：
合同金额：￥XXX元（大写：XXX）
服务/供货期限：202X年XX月—202X年XX月
付款方式与条件：XXX
验收标准：XXX
质保期/售后服务：XXX
合同条款已与中标通知书、投标文件、采购需求逐项核对一致，无实质性偏差；已通过学校法务/法律顾问审核，无法律风险；相关经费来源已落实，符合学校财务规定。
现申请办理合同签字盖章手续，请予审批。
总务处
2026年XX月XX日
