江苏省连云港中医药高等职业技术学校
调休申请表

	姓名
	
	部门
	

	申请调休日期（起止）
	
自     年     月    日至     年     月    日

	申请调休事由及天数
	因                      ，调休       天。
本人签字：           日期：

	部门负责人
意见
	
签字：           日期：

	加班认定部门负责人意见
	[bookmark: _GoBack]加班时段：□ 寒假 □ 暑假，总天数：    天， 加班情况属实，本次抵扣天数：     天。
签字：           日期：

	分管部门领导意见
	
签字：           日期：

	分管人事领导意见
	
            签字：           日期：

	组织人事处
意见
	同意备案。
  盖章：           日期：



备注：
1.调休仅限使用寒暑假加班天数抵扣，已经兑现加班待遇的不在使用范围内。
2.本表由申请人如实填写，于调休前交组织人事处备案后方可计入调休。
